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内容証明作成シート 

記入日：令和    年    月    日 

記入者：                  

 

※1.2.はメモ書き程度で構いませんので、ご記入をお願い致します。 

※金銭の支払いを求める場合は、３.「金銭の支払いについて」も記入してください。 

 

１．内容証明を送付するに至った経緯・背景について 

内容証明を送付するに至った経緯・背景について 

 

 

２．相手方に求めること 

相手方に求めること 

例：話し合い・示談・示談書の作成・謝罪・慰謝料の支払い・投稿した SNSの削除...等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

相手方が求めに応じないときは、「法的手続きに移行する」旨を記載する 
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３．金銭の支払いについて 

金銭の支払いについて（支払総額：金    万円） 

名目 慰謝料 解決金 和解金 損害賠償金 その他（             ） 

 

①支払い方法 

支払い方法 

支払い日（期限） 
令和    年    月    日 支払い方法 口座振込 その他（         ） 

内容証明郵便到達後     日以内   

その他： 

 

②振込口座 

預金口座 

 金融機関・支店名 口座番号 名義人 

預金口座    

 

ゆうちょ銀行 

貯金口座 
記号 番号 おなまえ 

   

預金口座 
店名・店番 預金種目 口座番号 

   

※ゆうちょ銀行を記載する場合は、貯金口座・預金口座の両方を記入してください。 

 

記入項目は以上です、お疲れさまでした。 

 

※郵送する場合のご注意 

本作成シートの内容について後日打合わせをおこないますので、記入済みのコピーを手元に残しておいてください。 

 

 

その他、本作成シートの記載事項についてわからないことがございましたら、お気軽にお問い合わせください。 

 

〒028-3303 岩手県紫波郡紫波町高水寺字中田 3-58 

行政書士久保田事務所 行政書士 久保田 誠 

TEL：019-681-7675 

URL：https://kubotaoffice.com/ MAIL：mail@kubotaoffice.com 

 


